Nomor SOP

7 Tahun 2022

Tgl Pembuatan

29 Maret 2022

Tgl Revisi

Tgl Pengesahan

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA

Disahkan oleh

?

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana
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9.

. Keterbukaan Informasi Publik.
. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Layanan Publik.

. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 201

Pemilihan Umum.

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Tahun 2008

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Tahun 2010.

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Tahun 2008

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Tahun 2008.

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum

Tahun 2015

7 Tentang
Nomor 05
Nomor 01
Nomor 06
Nomor 22

Nomor 1

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021

1. Atasan PPID
2. PPID

3. Petugas Pelayanan Informasi

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1.

2

SOP Pengelolaan Permohonan Informasi
SOP Klasifikasi Informasi

1. Perangkat komputer

2. Printer

Peringatan:
Apabila kegiatan di dalam SOP tidak dilaksanakan,

Pencatatan dan Pendataan:
Disimpan dalam bentuk dokumen

maka permohonan uji konsekuensi tidak dapat | tercetak dan elektronik.
dilayani.
Pelaksana Mutu Baku
=2 Petugas Tim
B ARthivan Pelayanan | PPID | Atasan PPID | Pertimbangan | Kelengkapan Waktu Output
Informasi
Petugas Pelayanan Informasi menyiapkan
dokumen dalam melaksanakan pengisian
konsekuensi 1
PFID menerima usulan daftar/FPermohonan
informasi dikecualikan dari Desk Layanan L4 :
Nibrwrmintl [ 2 ] Surat 1 harikerja | Dokumen
Menelaah daftar informasi yang akan diuji v
> < ) Lembar Kontrol
; @" @ @ Daftar Informasi | 1 hari kerela | Dokumen
L Publik
Melaksanakan Uil Konsskuensi )
<4> 4—> @ 4_.___)® Dokumen 1 hari kerja | Risalah Rapat
i
x;mutuskan d;x:k menstapkan Daftar l Draft Surat Maksimal &
‘ormasi yang dikecualikan. Keputusan hari kerja Surst Xeputusan
@"_—"@ €—F—=> <5> Daftar seiak Daftar Informasi
Informasi diterimanya Publik yang
Publik yang pengajuan i | dikecualikan
dikecualikan kompetensi
PFID menyimpan, mendckumentasikan
informasi yang dikecualikan
[-—T_J( el Py Daftar Informas:
Dol bt 1 hari kerja Pubiik yang

dikecualikan




