Nomor

SOP

13/SOP-PPID/1/2022

Tgl Pembuatan

22 Maret 2022

Tgl Revisi -

Tgl

Pengesahan

29 Maret 2022

KOMISI PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN KUBU RAYA

Disahkan oleh

Nama SOP

Informasi Publik (DIP)

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang

Keterbukaan Informasi Publik.

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang

Layanan Publik.

3. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 Tentang

Pemilihan Umum.

4. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Tahun 2008

5. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Tahun 2010.

6. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Tahun 2008

7. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Tahun 2008.

8. Peraturan Komisi Pemilihan Umum
Tahun 2015

Nomor 05

Nomor O1

Nomor 06

Nomor 22

Nomor 1

9. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021

1. Atasan PPID
2. PPID

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Klasifikasi Informasi
2. SOP Pengelolaan Permohonan Informasi

1. Perangkat komputer
2. Printer

Peringatan:

Apabila kegiatan di dalam SOP tidak dilaksanakan,
maka Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi

Publik (DIP)tidak dapat dilaksanakan.

Pencatatan dan Pendataan:
Disimpan dalam bentuk dokumen
tercetak dan elektronik.

- Petugas
No Aktivitas Peln
Informasi

PPID Atazan PPID Kelengkapan Walktu Output

1 Petugas PPID melakukan koordinasi dan

Setiap zaat, Daftar [nformas

konsclidasi dengan masmg-masing subbag @ g:':;:am - dengan yang telah
dalam rangia mengumpulkan informasi dan yang al - - mendahulu- diverifilcazi
dokumentaci. _d:.ku:n;l 1 kan yang kebenarannya
pe— tdzla.h cleh Kasubbag
N targetican yang
Seutakivirican zebelumnya berzangicutan
=2 Mengikasifilcasilcan selurukl informas: yang i Setap zaat, Daftar Informasi
telah dikumpulkan dan mengidensfikasinya dengan yang telah
|:2:| mendahulu- diverifilcaci
Bulcu catatan kan yang kebenarannya
telah cleh Kasubbag
ditargetican yang
zebelumnya berzangicutan
3 Mendoloumentasikan informaci publik dalam PPID
bentuk zoft copy, dan menyimpan hard copy mengadalcan
yang dikelompokican sesuai kKasifilcasi I:‘.))j rapat berzsama
informacinya. atasan PPID,
Tim 11 i keezia Dolkumen
Fertimbangan, |~ == Informasi Publik
dan Pembina
untuls
menetaplkan
DIP

< Menetaplkan Daftar Informasi Publik (DIP)
zfecara resmi dan memerintahlkan untul
mengumumilkan DIP tersebut kepada
masyarakas.

Surat Keputusan

Kepuruzan Aslecimmal 5
4 4 Daftar 3 . u:n_a = Daftar Informasi
Informaxi ] Publik

|

PPID Menginformasilan DIP paman PPID KPU
Kabupasen Kubu Raya

:
T

PC dan
Jaringan frar .
Internet 1 Hari Kerja ]]::ubl'.k Informas
SK DIP.




